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Ce modèle est mis à disposition gratuitement par le cabinet WeRise à titre informatif et doit faire l’objet 

d’adaptations et de modifications en fonction des circonstances de l’espèce. En utilisant ce modèle, l’utilisateur 
accepte d’agir sous son unique et entière responsabilité. En aucun cas, le cabinet ne pourrait être tenu 

responsable des conséquences induites par l’utilisation de ce modèle. Le cabinet recommande à l’utilisateur 
d’être conseillé par un Avocat.  

Expéditeur  

(Nom) (Prénom) ou (Dénomination sociale)  

(Adresse)  

(Téléphone)  

(Mail)  

  
 

Destinataire  
(Nom) (Prénom) ou (Dénomination sociale)  

(Adresse)  
(Mail) 

 
A (Ville), le (Date)  

 
 
Envoi par mail et par lettre recommandée avec demande d’accusé de réception  
 
Objet : Mise en demeure de payer  
 

(Madame/Monsieur), 

 

Nous vous rappelons qu’en dépit des multiples relances de notre part effectuées par mails et par 
courrier, nous sommes toujours en attente de votre règlement concernant les factures n° ___ qui vous 
ont été adressées en date du _____ .  

 

Votre refus de procéder au règlement de ces factures est totalement injustifié dans la mesure où (nous 
vous avons livré la marchandise conformément au bon de de commande que vous aviez signé/nous 
avons exécuté la mission conformément au contrat que nous avions signé).  

 

Aussi, nous vous demandons de biens vouloir considérer la présente comme une mise en demeure 
de payer dans un délai de 8 jours calendaires, le montant intégral de notre créance, montant qui 
s'élève à _________ € TTC.  

 

A défaut de règlement dans ce délai, nous serons contraints de saisir la juridiction compétente pour 
procéder au recouvrement de notre créance, et de réclamer l’application des pénalités de retard, sans 
préjudice d’éventuels dommages et intérêts que nous serions en droit de réclamer.  

 

Dans l’attente d’une réaction favorable de votre part, nous vous prions d'agréer, (Madame/Monsieur), 
l'expression de nos sentiments distingués. 

 

Nom et prénom  

Signature  


